
T.C.                                                                                                                         
TORBALI KAYMAKAMLIĞI 

                                                                    
TORBALI İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜ 
 

İŞYERİ SAĞLIK VE GÜVENLİK BÜROSU  

TORBALI ISG BÜRO 23.10.2020 

HAZIRLAYAN 

Yönetim Temsilcisi 

ONAYLAYAN 

İşveren 

Selin KIZILTUĞ                                                                                            

İş Güvenliği Uzmanı 

Cafer TOSUN 

İlçe Milli Eğitim Müdürü 



 
 
 
 

EĞİTİM KURUMLARINDA HİJYEN 
ŞARTLARININ GELİŞTİRİLMESİ VE  

ENFEKSİYON ÖNLEME ÇALIŞMALARI 

 
 

TORBALI ISG BÜRO 23.10.2020 



     OKULUM TEMİZ PROGRAMI 

•  Müdürlüğümüze bağlı 89 okul ve kurumun 
83’ü ilgili dokümantasyonu sağlamış olup, 
masa başı ve saha tetkikleri devam etmektedir. 

•  Milli Eğitim Bakanlığı ve TSE belgelendirme 
TÜRKAK görevlileri tarafından verilen eğitime 
katılarak başarılı olan 6 tetkik görevlisince  
aktif saha ve masa başı  tetkikleri başlamıştır. 
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• Müdürlüğümüze bağlı tüm okul ve kurumların 
hijyen uygulamaları haftalık takibi  ve acil 
durumlar hakkında hızlıca iletişim sağlanması 
için telegram grubu kurulmuş olup, bilgi 
doküman ve  hızlı iletişim sağlanmaktadır. 

• Müdürlüğümüz pozitif vaka bildirim akışını 
düzenli ve günlük  olarak saat 16.00 da, her 
Pazartesi günü ise toplam sayıyı Kaymakamlık 
Makamına ve İl ISGB bildirimi yapılmaktadır. 
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OKUL GİRİŞİ  
 

 Veli ve ziyaretçilerin zorunlu haller dışında kurumlarımıza 

gelmemesi, aynı velinin öğrencinin geliş ve gidişleri için refakat 

etmesi gibi hususlar bilgi notu ve uyarı yazıları ile bilgilendirme de  
bulunulması. 

 Veli ziyaretçi beklemeleri için sosyal mesafe koruma önemleri 
alınması (uyarı yazıları, yer işaretleri, yürüyüş çizgileri vb.) 

    Tüm ziyaretçi, öğretmen ve personellerin HES kodu sorgulaması 
ve tamassız ateş ölçümü ile kuruluşa kabulünün sağlanması. 

 Öğrencilerin zorunlu haller dışında (temaslı takibi yapılan grup 

olması, öğrencinin kendini iyi hissetmediği durumlar, evde ölçüm 

yapılamaması halinde, belirti göstermesi hallinde )  ölçüm 
yapılmasına ihtiyaç yoktur. 
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Hijyen noktasına ulaşım, 
Bahçesinde musluk tesisi bulunan 
kuruluşlar su ve sabun ile el hijyeni 
sağlayabilir. 
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KURULUŞ GİRİŞ KAPISI 
 

• Hijyen noktası uyarı levhası  
• Hijyen paspaslarının nemliliklerinin düzenli olarak 

kontrolü sağlanarak (1/100 oranında seyreltilmiş 
çamaşır suyu) ile ayakkabı temizliği yapıldıktan 
sonra, erişimi görülür ve konumlandırılması 
uygun yükseklikte pedallı yada pedalsız el 
antiseptiği tesisi edilmesi. 

• Maske değişim ihtiyacı olması durumlarında gri 
renkte üzerinde MASKE ELDİVEN ATIK 
KUMBARASI ifadesi olan poşetli atık kumbarasının 
aynı noktada tesis edilmesi. 
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El ANTİSEPTİK ÖZEL NOTU 
 

• Kuruluşlarımızda duvara yada dispanser 
şeklinde tesis edilen el antiseptikleri el erişimi 
için tasarlanmalıdır. Göze sıçrama riski dikkate 
alınarak uygun yüksekliğe takılmalıdır. 
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KORİDORLAR 

 
• Maske değişim ihtiyacı olması durumlarında 

gri renkte üzerinde MASKE ELDİVEN ATIK 
KUMBARASI ifadesi olan poşetli atık 
kumbaraları 

• Tüm kapılarda (sınıf, idari WC, ) kapasite 
kullanım sayısı yazılmalıdır. 

• Etkinlik panoları boşaltılarak kovid özelinde 
uyarı levhalarına yer verilmelidir. 
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UYARI LEVHALARI ÖZEL NOTU   

 
 
• Solunum hijyenine yönelik, (yüksek sesle konuşulmaması, öksürük adabı vb) 
• Eşya alışverişi yapılmaması, 
• Uygun maske takılması ve kullanımı 
• Kendine ayrılan yerde oturulması 
• Sosyal mesafe  
• El hijyeni 
• Kovid 19 semptom uyarıları (ateş, tat koku yoksunluğu, yoğun eklem ağsrısı vb.) 
•  Hijyen uygulamaları 
• Temassız oyunlar vb konularda yaş ve öğrenme düzeyleri dikkate alınarak yazı ve 

görseller ile desteklenmesi. 
• Bakanlığımız merkezisgb.meg.gov.tr adresi ve telegram grubunda bulunan afislerin 

asılarak, kamu spotlarının öğrencilere izletilmesinin sağlanması. 
• A 3 boyutunda ve renkli olması sağlanması. 
• Öğrenci algı düzeyi dikkate alınarak görsel resimlerle desteklenmesi. 
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SINIFLAR 

• Kapaklı çöp kutularının tesis edilmesi. 
• El antiseptiklerin elden ele temasının önlenmesi için duvara uygun 

yüksekliğe göre tesis edilmesi. 
• Etkinlik panoları boşaltılarak kovid özelinde uyarı levhalarına yer 

verilmesi. 
• Öğrenci sıraları isim, numara yada fotoğraf ile belirlenerek, ayrıca 

sınıf yerleşim panosunda da belirtilmesi. 
• Oturma düzeni 1,5m  sosyal mesafe kurallarına göre çapraz biçimde 

olması. 
• Bir sıra iki öğrenci tarafından kullanılması durumunda pleksi, mika 

vb. malzemeler ile bariyer tesis edilmesi. 
• Sınıfta bekleme yer işaretleri oluşturulması. 
• Pencerelerin havalandırma takip çizelgeleri oluşturulması. 
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İDARİ ODALAR, ÖĞRETMEN ODALARI, DİNLENME ODALARI 

 
• Klimalar kapatılarak üzerine uyarı yazılarının yazılması.  
• Dergi, gazete, broşür vb. eşyaların kaldırılması 

sağlanması 
• Ortak kullanım alanı olan yerlerde (yazıcı, bilgisayar vb.) 

el antiseptiği ve uyarı yazıları konulması 
•  İdari odalarda bulunan eşyaların kişiye ait olduğunu 

gösteren uyarı yazıları yazılması 
• Oturma yerlerinin belirlenmesini sağlayacak önlemler 

alınması. 
• Kişisel eşyaların dolaplarda muhafaza edilmesi. 
• Dolap üstü istif yapılmaması. 
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KANTİN VE YEMEKHANE  

• Düzenli aralıklarda temizlik ve hijyen kontrolü 
sağlanması ve dokümante edilmesi. 

• Öğrencilerin beslenmelerini evden getirmelerinin 
öncelikli olarak tercih edilmesi sağlanması. 

• Para alışverişinin engellenmesi için (kartlı sistem, 
veresiye defteri, fiş uygulamaları, 72 saat para 
bekletilmesi, el antiseptiği para havuzu, 1 TL , 2TL 
fiyat sabitlenmesi vb) uygun yöntemler 
belirlenmesi. 

• Ziyaretçi tedarikçi taahhüt formu alınarak garanti 
altına alınması. 
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• Sağlık Bakanlığınca hazırlanan Salgın Yönetimi ve 
Çalışma Rehberinde yer alan  «yemekhanede 
alınması gereken önlemler»  ile MEB ve Türk 
Standartları Enstitüsü işbirliği ile hazırlanan 
«Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol 
Kılavuzu» esasları doğrultusunda okulda 
beslenme faaliyetlerinin yürütülmesi 
sağlanmalıdır.  

• lll 
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SERVİS HİZMETLERİ 

• Servis hizmetleri taahhüt formu alınarak garanti altına 
alınması 

• Günlük, haftalık periyotlarda dezenfeksiyon ve 
havalandırılmasının takip edilmesi ve dokümante edilmesi.  

• Oturma yerleri belirlenmesi. 
• Servise öğrenci evden alma sırasına göre en arkadan 

başlamak üzere sağ ve sol sıralarda cam kenarlarında 
oturtulmalı, son binen ilk çıkacak şekilde tahliye 
sağlanması. 

• El antiseptiği, maske, acil durumlarda kullanılmak üzere 
temassız ateş ölçer bulundurulması. 

• Servis içinde maske kullanımı, konuşulmaması, 
bağırılmaması vb. uyarı levhalarının konulması 
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ANASINIFLARI 

• Öğrenci eşyaları üzerine fotoğrafı yapıştırmış saffaf 
kutularda eşyaları muhafaza edilmesi (makas, kalem, oyun 
hamuru vb)  

• Öğrenci erişimize açık  olan kitaplıklar kullanıma kapatılarak 
yetişkin tarından kullandırılması. 

• Kişisel kitap oyuncak uygulamalarına yer verilmesi. 
• Temizliği güç olan küçük parçalı oyuncaklar, legolar vb 

etkinlikler yapılmaması. 
• Temassız oyunlar rehberi doğrultusunda faaliyetlerin 

yapılması (oyun aracı top, ip vb kullanılmamalı) 
• Etkinlik köşelerine kişi sınırlaması getirilmesi. 
• Etkinlik panoları iptal edilerek üzerine algılama düzeylerine 

uygun uyarı levhaları asılması. 
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İZOLASYON ODASI 

• Kuruluş tarfından mümkün ise zemin katında ve mutlaka 
penceresi olan bir oda olması sağlanması. 

• Kapısına izolasyon odası yazılmaması gerekmektedir. 
• İçerisinde maske, siperlik, el antiseptiği, gri renkte üzerinde 

MASKE ELDİVEN ATIK KUMBARASI ifadesi olan poşetli atık 
kumbarası, düzenlenmiş bir oturma yeri oluşturulması 

• İzolasyon odası kullanım talimatı ve acil durum telefonları 
görülür bir noktaya asılması 

• Uygun niteliğe sağıp bir oda bulunmaması halinde idari 
odalar gerekli düzenleme yapılarak kullanılması 

• Kişi transferinden 24 saat kullanıma kapatılması ve  
ardından temizlik ve dezenfeksiyon faaliyeti yapılması. 
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HİJYEN UYGULAMALARI 

• Pandemi özelinde tüm temizlik ve bakım personeli 2 saatlik özel bir 
eğitim programı uygulanmıştır.  Bu sayede temizlik planları ve 
talimatları ile tuvaletlerde 1/ 10 diğer tüm yüzeyler 1/100 oranında 
seyreltilmiş çamaşır suyu ile haftanın her günü yazılı olarak 
belirlenen periyotlarda yapılmaktadır. Ayrıca tuvaletler özelinde 
kontrol çizelgeleri oluşturulmuş olup kapasite kullanımları 
sınırlandırılmış olup; (lavabo bir kullanım bir kullanım dışı olacak 
şekilde), okul /kurumun acil durum sorunlu ile kontrollü 
sağlanmalıdır. 

• Müdürlüğümüze bağlı tüm okul ve kurumların dezenfekte edilmesi 
için İzmir Büyükşehir Belediyesi, Torbalı Belediyesi ile resmi yazışma 
yapılmış olup ayrıca okul aile birliği vasıtası ile özel kuruluşlar 
aracılığı ile de  uygulaması yapılarak takibi sağlanmalıdır. 

• Kapasite kullanımını seyreltmek için hafta içi tüm gün eğitim 
faaliyeti ile hijyen uygulamaları titizlikle yapılması esastır. 
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ATIK YÖNETİMİ 

• Müdürlüğümüze bağlı tüm okul ve kurumların 
öncelikte girişte ve belli noktalarda Sıfır Atık 
Yönetmeliği kapsamında maske ve eldiven 
atıkları  poşetli ve pedallı çöp kovalarında 
toplanmakta olup, 4/3 oranında dolmasının 
ardından 72 saat bekleme kumbarasında 
muhafaza edildikten sonra evsel atıklar ile 
bertarafı sağlamalıdır. Bu bakımdan 3 adet 
bekletme kumbarası ve çizelge doğrultusunda 
iş ve işlemler takip edilmelidir. 
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VELİ TAAHÜTNEMESİ ve VAKA 

ALGORİTMASI 
 • E. 14221312 06.10.2020 Tarihli gönderilmiş olan yazı doğrultusunda 

vaka algoritması ve bu doğrultuda hazırlanmış olan teması takip 
çizelgesi prosedürü başlatılır.  

• Bu çerçevere Okul öncesi, 1, 2 ve 3. sınıflarda kalem, silgi açacak 
vb. malzeme alışverişi sık olması nedeniyle pozitif vaka çıkması 
durumunda tüm sınıf yakın temaslı kabul edilir. Bu sınıftaki tüm 
öğrenciler yakın temaslı kabul edilerek eve gönderilir ve 14 gün 
boyunca temaslı takibine alınır. 

• 4. Sınıf ve üzeri sınıflarda ise tek vaka olası halinde 14 günlük 
temaslı takip formu kullanılan prosedürün başlatılması 
sağlanmalıdır. 

• 2. Bir vaka durumunda 14 gün karantina prosedürü uygulamalarına 
geçilmesi sağlanmalıdır. 
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VELİ BİLGİLENDİRME VE 
TAAHHÜTNAME FORMU  
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ÖĞRENCİNİN  

ADI SOYADI  

SINIF / OKUL NO  

ÖĞRENCİ VELİSİNİN 

ADI SOYADI  

YAKINLIĞI  

BİLGİLENDİRME KONULARI 
BİLGİ 

EDİNDİM 

Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal 

vb.) gösteren öğrencilerin okula gönderilmemesi, okul bilgi verilmesi ve sağlık 

kuruluşlarına yönlendirilmesi 
        

Aile içerisinde salgın hastalık (COVID-19 vb.) belirtisi (ateş, öksürük, burun akıntısı, 

solunum sıkıntısı gibi) ya da tanısı alan, temaslısı olan kişi bulunması durumunda okula 

ivedilikle bilgi verilmesi ve öğrencinin okula gönderilmemesi 
        

Öğrencilerin bırakılması ve alınması sırasında personel ve velilerin salgın hastalık dönemi 

önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske kullanımı vb.) uyması         

Mümkünse her gün aynı velinin öğrenciyi alması ve bırakması         

Zorunlu haller dışında kuruluşa gelinmemesi  

Salgın hastalık dönemlerine özgü riskli gruplarda yer alan (büyükanne/büyükbaba gibi 65 

yaş üstü kişiler veya altta yatan hastalığı olanlar vb.) kişilerin öğrencileri bırakıp 

almaması 
        

Kuruluşa giriş/çıkış saatlerinde öğrencilerin veliler tarafından kuruluş dışında teslim 

alınıp bırakılması, kuruluş dışında sosyal mesafe kullarına uyulması         

Belirlenen yöntem ve ortaya konan şartların uygulamaların sürekliliği, kontrol altına 

alınması         

              Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda 

belirtilen Veli/Öğrenci Bilgilendirme Taahhütnamesini okudum anladım. Alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli 

itinayı göstereceğimi taahhüt ederim. 

 

             ADI SOYADI : ………………………………….       İMZASI : …………………… 

……………………….. 

Okul Müdürü 
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VELİ TAAHÜTNEMESİ ve VAKA 
ALGORİTMASI 

• Kendi rıza ile gönderilmeyen tüm öğrencilerden E. 
14221312 06.10.2020 Tarihli gönderilmiş olan yazı 
ekinde bulunan COVID-19 SALGIN YÖNETİMİ Ve 
ÇALIŞMA REHBERİ Bilimsel Danışma Kurulu Çalışması 1 
Ekim 2020 Tarihli Sayfa 404 Ek 1 BİLGİLENDİRME 
FORMU VE TAAHHÜTNAME  alınarak muhafaza 
edilmesi.  

•   
• Kuruluşa gelen tüm öğrencilerimizden Okulum Temiz 

VELİ BİLGİLENDİRME VE TAAHHÜTNAME FORMU 
doldurularak garanti altına alınarak muhafaza 
edilmesi. 
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TARİH/SAAT 
ADI SOYADI 

SINIF NO 

SEMPTON SORGULAMA 

(öksürük, burun akıntısı, nefes 

darlığı, tat- koku kaybı, baş 

ağrısı, eklem ağrısı, diğer) 

ATEŞ 

ÖLÇÜM  

 ACİL 

DURUM 

SORUMLUSU 

AD SOYAD 

İMZA  

1. (…/…/2020 ) 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 
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2. 

3. 

4. 

5. 
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5. 
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GENEL ÖNERİLER  

• Her etkinlik saatinde en az 10 dakika olmak 
üzere çocukların açık havaya çıkarılıp açık hava 
etkinliklerinin yapılması ve dersliklerin 
havalandırmanın sağlanması. 

• İkili eğitim yapan okullarda ez az 1.5 saat 
boşluk olacak şekilde planlamanın yapılarak 
hijyen uygulamasının ve havalandırmanın 
sağlanması.  
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İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ TEDBİRLERİ 

• Okul giriş kapısı (yaya, araç) hafif malzemeden 
yapılması, sürgü kapıların düşmeye karşı önlem 
alınması, istinat duvarları ve varsa metal korkulukların 
insan sağlığına zarar vermeyecek şekilde sivri yerlerinin 
kesilerek sağlamlaştırılması, 

•  Bahçede konumlandırılmış olan bayrak, futbol, 
basketbol, voleybol direkleri, banklar, çöp bidonları ve 
diğer malzemelerin sabitliğinin kontrol edilmesi, 

• Binada depreme karşı sabitlenmesi gereken (dolap, 
pano, kitaplık, klima, hoparlör, ranza vb. ) ekipmanların 
uygun şekilde sabitlenerek dolap üstü malzemelerin 
kaldırılması, 
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• Kullanım dışı olan araç-gereç ve donanımların 
insan sağlığına zarar vermelerini önlemek için 
ilgili kurum/kuruluşlar ile gerekli işlemler 
yapılarak kaldırılması, 

• İklimlendirme araçlarının (klima, ısıtıcı vb.) 
kimyasal temizlik ve bakımlarının yetkili 
firmalara yaptırılması 

• Isı merkezi (kazan) periyodik bakımının 
yapılması, 
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• Elektrik tesisatı periyodik bakımının yapılması ve , küçük ev aletleri 
kategorisinde yer alan kahve, çay, tost vb. makinalarının elektrik 
tesisatlarına fazla yük getirmesi ve yangın riski nedeni  ile 
kullanılmaması,  

• Çatı katı /odası içerisinde araç gereç istiflenmemesi, ısı yalıtımının 
kontrol edilmesi, acil durumlarda müdahale için erişim yolu uygun, 
elektrik tesisat bulunmayan ve kapası kilitli şekilde tanzim edilerek, 
baca temizliği yetkili firmalara  yaptırılarak , çatı ve olukların temizlik 
ve bakımlarının yapılması  

• Yangın söndürme sistemleri erişime ve müdahaleye hazır olması için 
90 cm konumlandırılarak (sprinkler, yangın söndürme tüpü, yangın 
dolabı ve hortumları, uyarı butonları, erken uyarı sistemleri vb) 
periyodik bakım ve onarımların yapılması. 
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